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LETTRE D’ACCEPTATION DU CONTRAT D’APPRENTISSAGE 

 
 
LL’’EENNTTRREEPPRRIISSEE    
 
Nom ou raison sociale : ..................................................................................................................................................   
 
Adresse :  ........................................................................................................................................................................   
(d’exécution du contrat d’apprentissage) 
 
Code Postal :  .......................................................... Ville : .............................................................................................   
 
Siret : ........................................................................  Code NAF : …………….. Effectif dans l’entreprise : ……………  
 
 
Appartenant à un groupe : ......................................................................................................................... …………….. 
 
Dont le siège est situé à :  ......................................................................................................................... …………….. 
 

 
Représentée par : 

 
Madame, Mademoiselle, Monsieur  ........................................................................................................... …………….. 
 
Fonction : ................................................................................................................................................... …………….. 
 
Téléphone : ..............................................................  Email :  .................................................................... …………….. 
 
A pris connaissance des objectifs, des modalités d’organisation et du calendrier du programme de formation en apprentissage de 
Novancia, école de la Chambre de Commerce et d’Industrie de Paris. 
 
Et confirme à  
 
LL’’AAPPPPRREENNTTII((EE))  ::  
 
Nom : …………………………………………………..Prénom : ……………………………………………………………… 
 
Adresse :  ................................................................................................................................................... ……………. 
 
Code Postal : …………………………….Ville : …………………………………………………..…………………………... 
 
Tél. portable :  ..........................................................  Email :  .................................................................... ……………. 
 
 
Son engagement dans le cadre d’un contrat d’apprentissage pour la : 
 
FFOORRMMAATTIIOONN  PPRREEPPAARREEEE  ::  
 
………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
DDAATTEESS  DDUU  CCOONNTTRRAATT  ::  
 

du …………………………………………au…………………………………………. 
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MMIISSSSIIOONNSS  CCOONNFFIIEEEESS  AA  LL’’AAPPPPRREENNTTII((EE))  ::  
  

Description des actions, des tâches confiées, des produits ou services concernés / clientèles visées 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………
 
 
Encadrement et moyens mis à disposition : ……………………………………………………………………………… 
 
MMAAIITTRREE  DD’’AAPPPPRREENNTTIISSSSAAGGEE  ::  
 
Nom : ………………………………………………..Prénom : ………………………………………………………………… 
 
Fonction : ................................................................................................................................................... …………….. 
 
Téléphone : ..............................................................  Email :  .................................................................... …………….. 
 
 
Contraintes – Observations particulières 
 ................................................................................................................................................................... …………….. 
 ................................................................................................................................................................... …………….. 
 
Suivi – Evaluation 
 
Un professeur tuteur chargé du suivi de l’étudiant salarié en entreprise prendra contact avec le maître d’apprentissage. 
 
Thèse professionnelle Master (anciennement NEGOCIA) uniquement 
 
L’étudiant apprenti doit rédiger une thèse professionnelle sur un thème qui peut porter sur l’entreprise. L’étudiant est suivi par son 
professeur tuteur et son maître d’apprentissage. Ce travail de recherche fait l’objet d’une soutenance orale devant le professeur 
tuteur, le maître d’apprentissage et un expert à la fin de la période d’apprentissage. 
 
CAS PARTICULIER : BACHELOR ET MASTER (anciennement ADVANCIA) - sauf DSCG Diplôme Supérieur Comptabilité et Gestion 
 
L’apprenti(e) partira la dernière année de son contrat d’apprentissage 6 semaines à l’étranger pour valider sa composante 
internationale (nécessaire à l’obtention de son diplôme). Ce séjour est imputé sur le temps de présence école et organisé par nos soins. 
 
 
 

Démarches administratives 
 
Le Département Relations Entreprises et Partenariat se tient à votre disposition pour toutes les formalités 
administratives et juridiques du contrat d’apprentissage. Nous vous demandons de nous retourner ce 
document dûment renseigné par Email à Nathalie OPHOL : nophol@novancia.fr, par courrier ou par 
télécopie au : 01 55 65 54 75. 
 
 
Date, signature et cachet  Signature de l’Apprenti(e)   Signature du Centre 
de l’entreprise  Salarié(e)   de Formation 
 


